
Ausschreibungstitel

Lehre zur:m Verwaltungsassistentin:
Verwaltungsassistenten - Landesgericht Salzburg, 
Bezirksgericht Salzburg und Bezirksgericht Hallein

Einleitung

Die Justiz beabsichtigt, ab sofort bzw. ab Sommer 2023 Lehrlinge für die Ausbildung zur:m 
Verwaltungsassistentin:Verwaltungsassistenten aufzunehmen. 
 
•   Landesgericht Salzburg: 1 Lehrstelle 
•   Bezirksgericht Salzburg: 2 Lehrstellen 
•   Bezirksgericht Hallein: 1 Lehrstelle 
 
[LJsz]

Wertigkeit/Einstufung: Lehrlinge
Dienststelle: OLG-Sprengel Linz

Dienstort: Salzburg, Hallein

Vertragsart: Sonstige

Befristung:
Beschäftigungsausmaß: Vollzeit
Beginn der Tätigkeit: ehestmöglich

Ende der Bewerbungsfrist: 02.05.2023
Monatsentgelt/bezug mindestens: EUR 700,00

Referenzcode: BMJ-23-0812

Aufgaben und Tätigkeiten

Was lernen Sie bei uns? 
 
Wir vermitteln Ihnen Kenntnisse und Fähigkeiten rund um die organisatorischen und administrativen 
Tätigkeiten des Gerichtsbetriebes:  
 
•   allgemeine Bürotätigkeiten wie Telefonbetreuung und Erledigung des Postein- und -ausgangs  
•   korrekte Aktenbearbeitung (Registerführung, Schriftverkehr, …)  
•   Arbeiten mit modernen Informations- und Kommunikationssystemen  
•   professioneller Umgang mit Parteien  
 
 
Was bieten wir Ihnen?  
 

— Jobbörse
Republik Österreich

JUSTIZ REPUBLIK ÖSTERREICH
OBERLANDESGERICHT LINZ
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•   eine dreijährige, intensive Ausbildung, bei der Sie die unterschiedlichen Fachgebiete (zB Straf-, 
Zivil- und Exekutionsrecht sowie Außerstreit) kennenlernen und die Vielfalt und Vielseitigkeit der 
Tätigkeit bei Gericht erfahren 
•   Besuch der Berufsschule 
•   Möglichkeit einer Lehre mit Matura 
•   Möglichkeit auf Gleitzeit frühestens ab dem 3. Lehrjahr 
•   Sozialleistungen (Essenszuschuss, gesundheitsfördernde Maßnahmen) 

Erfordernisse

•   positiv abgeschlossene Pflichtschule bis zum Lehrbeginn 
•   Einsatzbereitschaft und persönliches Engagement  
•   Verantwortungsbewusstsein und Aufgeschlossenheit gegenüber Neuem 
•   sehr gute Rechtschreibkenntnisse  
•   ein Höchstalter von 20 Jahren 

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Eine Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) richten Sie bis 2. Mai 2023 an  
 
Den Präsidenten des Oberlandesgerichtes Linz  
Gruberstraße 20, 4020 Linz  
 
e-mail: Bewerbung.OLG-Linz@justiz.gv.at  
 
Zahl: 1 Jv 1961/23x - 6 
 
Nach positiver Prüfung Ihres Ansuchens werden Sie zu einem allgemeinen Leistungstest 
(Rechtschreib- und Mathematikkenntnisse) eingeladen. 

Kontaktinformation

Für Auskünfte steht Ihnen beim Oberlandesgericht Linz Frau Bauer unter der Telefonnummer 057 
60121 - DW 11312 gerne zur Verfügung.
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